
3.3 研究生延长修读年限申请

功能简介：用于网上办事大厅研究生申请延长修读年限。

海大信息门户-网上办事大厅-研究生延长修读年限申请

流程：研究生申请导师审核学院研究生秘书审核学院党委副书

记审核学院分管院长审核研究生院学籍管理员审核研究生院

分管负责人审核



导师审核

学院党委副书记审核 学院分管院长审核

申请流程完毕，结果推送学生本人及相关审批负责人网上办事大厅汇总模

块

学院研究生秘书审核

研究生院学籍管理员审核

研究生院分管负责人审核

研究生登陆网上办事大厅提交延长修读年限申请



图 3-11【延长修读年限申请流程图】

操作步骤：

第一步：登录海大信息门户-网上办事大厅-依次点击【研究生院】

-【研究生延长修读年限申请】，进入延长修读年限申请；

图 3-12【进入延长修读年限申请界面】

第二步：阅读延长修读年限申请的相关说明，点击【进入服务】，

申请延长修读年限，编辑“延长修读年限审批表”的基本信息：



图 3-13【延长修读年限相关说明界面】

图 3-14【填写延长修读年限审批表界面】

第三步：申请期限选择 2022 年 1 月或 2 月-2022 年 6 月或 7 月。

根据提示填写基本信息



然后选择要进行的操作，继续向下办理：

图 3-15【选择操作界面】

第四步：选择下一节点办理人，继续向下办理：

图 3-16【选择办理人界面】

第五步：找导师系统审核。

1.选择要进行的操作

2.意见留言（可不填）

3.点击【办理】，提交

1.从可选范围内选择办理人

2.点击【发送】，进行提交
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